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 رائدة النشاط

  
 رائدة النشاط المسمى الوظيف 

 وكيل المدرسة لشؤون الطلاب الارتباط التنظيمى  

  
امج المعتمدة ،  الهدف الوظيف  تنفيذ خطة النشاط الطلابر  والبر

واكتشاف قدرات الطلاب وميولهم بهدف دعم 

 أهداف التعليم وتحسي   نواتج التعلم

 : المهام 

امج والأنشطة  -1 از  الإسلام  والانتماء والمواطنة ، والمحافظة على أمن الوطن ، ومتابعة البر
تعزيز قيم الاعب  
 الخاصة بذلك . 

دعم الأهداف التعليمية من خلال الأنشطة المدرسية وتحديد فرص التحسي   وتقديم التوصية للمسؤولي    -2
 . 

ات الأداء للأنشطة والفعاليات الرئيسية حسب الخطة التشغيلية للمدرسة .  -3  تحقيق أهداف ومؤشر

تحديد الصعوبات المتعلقة بالأنشطة الطلابية وطلب الدعم / المشورة من الأطراف ذات العلاقة عند  -4
ورة .   الض 

 تعلق بمجال اختصاصه . اكتشاف قدرات وميول واحتياجات الطلاب )الغب  تعليمية( بكفاءة عالية فيما ي -5

امج المعدة لذلك ، -6 اف على تنفيذ الخطة التشغيلية للأنشطة الطلابية والبر بما فيها حصص النشاط  الاشر
( بما يتفق مع الأنظمة واللوائح   

  والتعليم عن بعد المعتمدة من الوزارة )مدرست 
وب  عبر منصة التعلم الالكب 

  تقيس مدى تحقق برامج النشاط وتحليلها. 
 المنظمة لذلك ، وتوثيقها ، وتفعيل الاستبانات الت 

امج ذات العلاقة قبل بداية ا -7 لفصل الدراس  وفق الأسابيع الدراسية المعتمدة وضمان التخطيط للأنشطة والبر
مناسبتها المرحلة العمرية المستهدفة ، وحسب الإمكانيات والموارد المتاحة وشمولها للجانب التطويري 

 للطلاب . 

امج المعدة لذلك .  -8   اعداد الخطة التشغيلية للأنشطة الطلابية والبر
اف على مشاركة الطلاب ف   الاشر

انية التشغيلية وفق المستندات النظامية تنفيذ أنشطة  -9 انية المحددة لها من المب   المدرسة بما يتوافق مع المب  
 المنظمة لذلك . 

  تقييم ومتابعة عملية الموافقة على تشكيل الأندية )ان وجدت( والتحقق من تلبيتها لمتطلبات  -10
المشاركة ف 

 واهتمامات الطلاب . 

  ا ةبيلا الط و  مدرسيةلا مشاركاتلتفعيل ا -11
  ذمخصصة للمنصات العامة الف 

لك، وتفعيل مشاركة الطالب ف 
 . .الصلة تتناسب مع خطة وأهداف الوزارة الجديدة وذات مهاراتلمن ا  واسعة  نشطة،وتطوير مجموعةلأ ا

 وأولياء الأمور والمجتمع المحلى  ، وتعزيز العلاقات الإيجابية بي    -12
توجيه بعض برامج النشاط للمعلمي  

  الطالب . المدرسة والأ 
 
 شة والمجتمع باعتبارها مؤسسات تربوية تؤثر ف
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إعداد تقرير يتضمن تفاصيل الأنشطة والإنجازات والمعوقات أثناء تنفيذ المهام المعينة )أو المطلوبة( والرفع  -13
 بها لوكيل الشؤون التعليمية . 

اطات النظامية والأمنية قبل تنفيذ برامج النشاط الص -14  فية وغب  الصفية . التأكد من تطبيق الاشب 

  برامج النشاط من ال -15
ين ف  مي   وأولياء الأمور والطلاب والرفع للجنة الإدارية / وكيل لعمتقديم الدعم للمتمب  

 المدرسة لشؤون الطلاب ليتم تكريمهم من قبل مدير المدرسة . 

  تنفيذ  -16
 .  ةالانشطة اللاصفيالعمل بشكل وثيق مع المعلمي   ودعمهم ف 

  المدرسة ، وتوفب  اساسياتها ذات الصلة ، ومرافق التدريب والتوجيه تنسيق جميع الأنشط -17
ة اللاصفية ف 

 لضمان إعطاء فرص متكافئة للطلبة حسب الميول والقدرات  . 

والبطولات من أجل رفع مستوى المشاركة والاهتمام بالأنشطة   للأنشطةتوجيه تنظيم الأحدث المدرسية   -18
 بي   الطلاب . 

  الأحداث الرياضية التواصل مع المدارس  -19
  المنطقة عبر طرق التواصل المعتمدة للمشاركة ف 

الأخرى ف 
 المدرسية ، بعد موافقة مدير المدرسة . 

اف على الطلاب بداية الدوام الرسمى  من قبل الاصطفاف الصباح  والتأكيد  -20 القيام بأعمال المناوبة والاشر
الجدول المعد من قبل  تظار وفقنلإ صص احغل شونشيد العلم وتحيته و  مدرسيةلا ذاعةلإ تفعيل ا لىع

  مجموعه الأسبوع  مع ساعات الدوام الرسمى  اللجنة الإدارية والمعتمدة من مدير المدرسة 
، وبما لا يزيد ف 

  الأسبوع .  35عن 
 ساعة ف 

امج بدقة والحرص على عدم احتوائها على ما يخالف التعليمات  -21  متابعة وتقييم كافة البر

ا  -22  كات وفق الدليل المنظم لذلك . تفعيل دليل الشر

  نفوس الطلاب ، وابتكار  -23
 مجالات ونشاطات تطوعية لخدمة المجتمع . واستحداث تأصيل حب التطوع ف 

العمل على تأهيل الطالب للمسابقات والمشاركات الوطنية والأقليمية والدولية ، الاستعانة بالجهات ذات  -24
  ذلك . 

 الإختصاص للمساعدة ف 

 يكلف بها تتناسب مع مهامه / مؤهلاته. أخرى القيام بأي مهام  -25
 

 هـ1448/ ه1447وذلك للعام 

 التوقيع الإسم م
  زهراء الحاحر    1
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